SZÖVEGSZERKESZTÉS
A cím nagysága legyen 18, a többi szöveg pedig 14. A betűtípus legyen Times New Roman. A sorok közötti távolság legyen 1,15; a bekezdések előtt 2, a bekezdések után pedig 6. A teljes szöveg legyen sorkizárt (justify).
Az ötödik mondat vastagított, dőlt, aláhúzott és áthúzott szöveget tartalmaz. A négyzet területének képlete T = a2, a víz kémiai képlete pedig H2O!  
Felsoroláskor használhatunk

numbering:
1. helyezet
2. helyezet
3. helyezet

vagy bullets parancsokat:
· összeadás,
· kivonás,
· szorzás és
· osztás.

	A dokumentum statisztikája:

	karakterek száma szóköz nélkül (characters - no spaces)
	XYZ

	karakterek száma szóközzel (characters - with spaces)
	XYZ

	szavak száma (words)
	XY
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